Microsoft Access Formulare und Berichte

9 Formulare

In einem Formular kann man die Daten eines Datensatzes besser einsehen und Anderungen vorneh-
men. Man kann ein Formular selbst erstellen oder durch Access erstellen lassen, indem man einen
Formular-Assistenten (Einspaltig, Tabellarisch, Datenblatt, In Blocken) verwendet. Ein For-
mular-Assistent beschleunigt das Erstellen eines Formulars, da er die gesamte grundlegende Arbeit
Ubernimmt. Beim Verwenden eines Formular-Assistenten wird man von Access aufgefordert, Fra-
gen zu beantworten und erstellt anschlieRend auf der Grundlage der Antworten ein Formular. Da-
nach kann man zur Entwurfsansicht wechseln, um das Formular individuell zu gestalten.

Aufgabe 9.1:

Offnen Sie die von Access bereitgestellte Beispiel-Datenbank Nordwind.mdb, sehen Sie sich einige
Tabellen und Abfragen an; sehen Sie sich Formulare (z. B. Artikel, Kategorien, Personal) an und
schlie3en Sie die Datenbank wieder.

Aufgabe 9.2:
a) Offnen Sie die Datenbank VERSAND, erstellen Sie mit Hilfe des Assistenten wie folgt ein
Formular fur die Tabelle rechnung:
e Objekt Formulare und Erstellt Formular unter Verwendung des Assistenten wéhlen -
Fenster Formular-Assistent 6ffnet sich
e gewunschte Tabellen oder Abfragen (rechnung) auswahlen
e gewilnschte Felder in der gewtinschten Reihenfolge auswahlen, Weiter>
e gewunschtes Layout (Einspaltig) auswahlen, Weiter>
e gewunschten Stil auswahlen, Weiter>
e gewunschten Titel fir das Formular (Rechnungsformular) eintragen und Fertigstellen

b) Geben Sie folgenden neuen Datensatz mit Hilfe des Formulars ein:
R_NR DATUM K_NR MENGE A_NR A_NAME A_PREIS
4 11.11.04 4 1 2 Computer 2000

c) Fertigen Sie wie folgt eine Kopie vom Rechnungsformular an:
e Rechnungsformular schliel3en
« im Datenbankfenster Rechnungsformular markieren
e im Menu Bearbeiten Kopieren wéhlen
e im Menu Bearbeiten Einflgen wéhlen und Formularname Kopie vom Rechnungsformular
eintragen
d) Offnen Sie die Kopie vom Rechnungsformular in der Entwurfsansicht.

Elemente der Entwurfsansicht

Die wesentlichen Elemente der Entwurfsansicht sind die Formularbereiche und die Steuerele-
mente. Ein Formular besteht aus den Bereichen Formularkopf, Detailbereich und Formularful3.

Arten von Steuerelementen

Textfeld zur Anzeige von Daten einer gegebenen Tabelle oder Abfrage
Bezeichnungsfeld  u. a. zur Beschriftung eines Textfeldes, ist mit diesem verkn(pft
Listenfeld oder

Kombinationsfeld  zur Auswahl der Dateneingabe aus einer gegebenen Liste
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Aufgabe 9.3:
Arbeiten Sie wie unten beschrieben in den Formularkopf der Kopie vom Rechnungsformular ein

Bezeichnungsfeld ein:
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Formularkopfbereich vergroBern (bei gedriickter linker Maustaste am unteren Rand des
Bereichs ziehen)

falls noch nicht vorhanden, Toolbox 6ffnen: im Menl Ansicht Toolbox wéhlen

in der Toolbox auf das Symbol fiir das Bezeichnungsfeld klicken und im Formular auf die Stelle
klicken, wo das Bezeichnungsfeld eingefugt werden soll

Bezeichnung Rechnung eingeben und formatieren (Schriftart, -gro3e, Ausrichtung, ...)

in der Formularansicht das Ergebnis ansehen und Formular speichern.

Aufgabe 9.4:
(Voraussetzung: Losung von Aufgabe 5.2 auf S. 3.) Erstellen Sie zur Tabelle kunde der Datenbank

VERSAND ein Formular mit Kombinationsfeld, das etwa wie folgt aussieht:

ANREDE YVORNAME MARTE

Frau ~| [Heidrun Kihler
»

Herr j |Gunter ||Meyer

Formular (Tabellarisch) mit Hilfe des Formular-Assistenten mit den gewinschten Feldnamen
(VORNAME, NAME) zur Tabelle kunde erstellen
In Entwurfsansicht des Formulars wechseln

) AN . )
durch Klick auf I_ Steuerelement-Assistent einschalten

durch Klick auf Kombinationsfeld einfligen und Anweisungen des Assistenten befolgen:
- Ich mdchte selbst Werte in die Liste eingeben, Weiter>

- Werte Herr und Frau in die Tabellenspalte eintragen, Weiter>

- Wert speichern in Feld und ANREDE auswahlen, Weiter>

- Beschriftung ANREDE eintragen und Fertigstellen.

H. Kohler, Mathematik/Informatik 8



Microsoft Access Formulare und Berichte

10 Berichte

Berichte dienen der anschaulichen Présentation von Datensétzen und zur statistischen Auswertung
von Daten. Dabei kdnnen die Datensatze in Gruppen unterteilt sein. Zur Berichtsdefinition stehen
Assistenten zur Verfligung.

Aufgabe 10.1:

Offnen Sie die Datenbank Nordwind.mdb, sehen Sie sich den Bericht Zusammenfassung der Jah-
resumsatze an, wechseln Sie in die Berichtsdefinition und informieren Sie sich Uber die folgenden
Bestandteile eines Berichtes:

Berichtskopf enthalt Berichtstitel und Datum (Funktion =Jetzt())

Seitenkopf Spaltenuberschriften, auf jeder Seite

Gruppen-Kopfbereich leitet neue Gruppe ein

Detailbereich enthalt Datensatze einer Gruppe

Gruppen-Fulbereich erscheint am Ende jeder Gruppe (z. B. Zwischensummen)

Seitenful} enthalt z. B. Seitennummer (Funktion =“Seite* & [Seite])
Berichtsfuld stent am Ende des gesamten Berichts, enthalt z. B. Gesamtsummen

(Formel = Summe([Feldname]))
Sehen Sie sich weitere Berichte und ihre Definitionen an, schlieRen Sie danach die Datenbank.

Aufgabe 10.2:

a) Offnen Sie die Datenbank PRAKTIK und erstellen Sie wie folgt einen automatischen Bericht
zur Tabelle werkzeug: Berichte, Neu, AutoBericht-Tabellarisch und Tabelle werkzeug aus-
waéhlen, OK

b) Wechseln Sie in die Berichtsdefinition und richten Sie die Werkzeugnummern linksbiindig aus.

Aufgabe 10.3:

Fertigen Sie wie folgt zu der Tabelle werkzeug einen Bericht Werkzeugbestellungen mit Gruppie-
rungen mit Hilfe des Berichtsassistenten an (siehe Folie):

« Berichte, Neu

Berichts-Assistent und Tabelle werkzeug auswéhlen, OK

gewinschte Felder (NR, BEZ, FIRMA, MENGE) hinzufugen, Weiter>

Gruppierung nach NR und BEZ, Weiter>

Sortieren nach FIRMA, Zusammenfassungsoptionen..., Summe fur Feld MENGE und Details
und Zusammenfassung auswahlen, Weiter>

(Hinweis: Zusammenfassungsoptionen... erscheint nur, wenn der Felddatentyp Zahl ist)

e Layout In Blécken, Ausrichtung Hochformat, Weiter>

e gewunschten Stil auswahlen, Weiter>

o Titel Werkzeugbestellungen vergeben, Fertigstellen

Aufgabe 10.4:

Bearbeiten Sie den Berichtsentwurf aus Aufgabe 10.3 wie folgt:

« Seitenkopf-Uberschriften ausschreiben (z. B. NR = Nummer usw.) und zentrieren

im Detailbereich die Nummern und Mengen linksbindig ausrichten

im BEZ-FuRbereich das Textfeld =*“Zusammenfassung fr...“ entfernen

im NR-Fulbereich das Textfeld =“Zusammenfassung fur...” entfernen

im Berichtskopf eine passende Grafik einfligen (in der Toolbox Schalter Bild wahlen, an die
gewiinschte Stelle in der Berichtsdefinition gehen, gewiinschte Grafik suchen und einfligen)
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